Na osnovu člana 200. stav 1. tačka 25) a u vezi sa članom 334. stav 1. Zakona o privrednim društvima (Sl. glasnik RS br. 36/11 i 99/11) (u daljem tekstu: Zakon) i člana 29.- 41. Statuta „Ravnište" A.d. Kruševac (u daljem tekstu: Društvo), Skupština akcionara Društva, na sednici održanoj dana __________ godine donosi: 

POSLOVNIK O RADU SKUPŠTINE 
„RAVNIŠTE“ A.d. Kruševac
Uvodne odredbe
Član 1 

Ovim poslovnikom uređuju se pravila postupka i načina rada Skupštine akcionara "Ravnište" A.d. Kruševac (u daljem tekstu: Skupština), i to: 

1) sastav, sazivanje Skupštine i prava akcionara; 

2) razmatranje dnevnog reda Skupštine; 
3) održavanje i tok rada na sednici;
4) glasanje na Skupštini; 

5) odlaganje, prekid i zaključivanje Skupštine; 

6) zapisnik o radu Skupštine i 

7) završne odredbe. 

Primena odredaba o Skupštini 

Član 2 

Ovaj Poslovnik primenjuje se na sve akcionare društva koji prisustvuju sednici Skupštine, punomoćnike akcionara u Skupštini, kao i na sva druga lica pozvana da prisustvuju sednici Skupštine. 

Sastav Skupštine i prava akcionara 

Član 3 

Skupštinu čine svi akcionari društva. 

Akcionar ima pravo da lično učestvuje u radu Skupštine, ako poseduje minimalno 0,1 % ukupnog broja akcija odgovarajuće klase, što podrazumeva: 

1) pravo da glasa o pitanjima o kojima glasa njegova klasa akcija; 

2) pravo na učešće u raspravi o pitanjima na dnevnom redu skupštine, uključujući i pravo na podnošenje predloga, postavljanje pitanja koja se odnose na dnevni red Skupštine i dobijanje odgovora, u skladu sa statutom i poslovnikom skupštine. 

Akcionar koji ne poseduje navedeni broj akcija iz prethodnog stava ovog člana ima pravo da učestvuje u radu Skupštine preko zajedničkog punomoćnika. 

Vrste sednica 

Član 4 

Sednice skupštine mogu da budu redovne i vanredne. 

Redovna sednica održava se jednom godišnje, a najkasnije u roku od šest meseci od završetka poslovne godine. 

Vanredna sednica skupštine održava se po potrebi, kao i kada je to određeno Zakonom ili Statutom. 

Dan akcionara 

Član 5 

Dan akcionara je dan na koji se utvrđuje spisak akcionara koji imaju pravo na učešće u radu sednice Skupštine i pada na deseti dan pre dana održavanja te sednice. 

Spisak akcionara utvrđuje se na osnovu izvoda iz jedinstvene evidencije akcionara Centralnog registra. 

Akcionar sa spiska iz stava 1. ovog člana koji nakon dana akcionara na treće lice prenese svoje akcije zadržava pravo da učestvuje u radu te sednice skupštine po osnovu akcija koje je posedovao na dan akcionara. 

Odbor direktora dužan je da svakom akcionaru sa spiska iz stava 1. ovog člana na njegov pisani zahtev, koji može da bude poslat i elektronskim putem, bez odlaganja, a najkasnije narednog radnog dana od dana prijema zahteva, dostavi taj spisak u pisanoj ili elektronskoj formi. 

Mesto održavanja sednice 

Član 6 

Sednica se po pravilu održava u sedištu društva. 

Odbor direktora može da odluči da se sednica Skupštine održi i na drugom mestu ako je to potrebno radi olakšane organizacije sednice Skupštine. 
Sazivanje sednice i poziv za sednicu 

Član 7 

Redovnu sednicu Skupštine saziva Odbor direktora. 

Poziv za redovnu sednicu upućuje se najkasnije 30 dana pre dana održavanja sednice. 
Redovnoj sednici po pravilu prisustvuju i učestvuju u raspravi direktori, a na tu sednicu se poziva i revizor društva. 
Vanrednu sednicu saziva odbor direktora: 
1) na osnovu svoje odluke; 

2) po zahtevu akcionara koji imaju najmanje 5% osnovnog kapitala društva, odnosno akcionara koji imaju najmanje 5% akcija u okviru klase koja ima pravo glasa po tačkama dnevnog reda koji se predlaže. 
Poziv za vanrednu sednicu šalje se najkasnije 21 dan pre dana održavanja sednice.
U slučaju iz stava 4. tačka 2) ovog člana, dnevni red vanredne sednice može biti utvrđen isključivo prema predlogu dnevnog reda iz zahteva, osim tačaka koje nisu u delokrugu Skupštine. 

Materijali za sednicu

Član 8 

Odbor direktora je u obavezi da za redovnu sednicu Skupštine akcionarima stavi na raspolaganje sledeće dokumente i informacije: 

1) finansijske izveštaje sa mišljenjem revizora; 

2) predlog odluke o raspodeli dobiti, ako je ostvarena; 

3) tekst predloga svake odluke čije se donošenje predlaže, sa obrazloženjem; 

4) tekst svakog ugovora ili drugog pravnog posla koji se predlaže za odobrenje; 

5) detaljan opis svakog pitanja koje se predlaže za raspravu, sa komentarom ili izjašnjenjem odbora direktora; 

6) izveštaj odbora direktora, odnosno izvršnog odbora o stanju i poslovanju društva sačinjen u skladu sa zakonom kojim se uređuje tržište kapitala (godišnji izveštaj o poslovanju), kao i konsolidovani godišnji izveštaj o stanju i poslovanju društva ako je društvo dužno da ga sastavi u skladu sa zakonom kojim se uređuje tržište kapitala (konsolidovani godišnji izveštaj skupštine; 
7) druga dokumenta za koja Odbor direktora smatra da su od značaja za rad i odlučivanje Skupštine.
Odbor direktora je u obavezi da za vanrednu sednicu Skupštine akcionarima stavi na raspolaganje sledeće dokumente i informacije: 

1) tekst predloga svake odluke čije se donošenje predlaže, sa obrazloženjem; 

2) tekst svakog ugovora ili drugog pravnog posla koji se predlaže za odobrenje; 

3) glasački listić; 

4) detaljan opis svakog pitanja koje se predlaže za raspravu, sa obrazloženjem ili izjašnjenjem Odbora direktora.
Predsednik Skupštine
Član 9 

Sednicom Skupštine predsedava Predsednik Skupštine. 

Predsednika skupštine bira Skupština na početku svake sednice. 
Predsednik Skupštine je fizičko lice koje je član Skupštine. 

Predsednik Skupštine otvara sednicu Skupštine i utvrđuje da li sednici prisustvuje dovoljan broj članova za punovažno odlučivanje. 
Predsednik Skupštine na početku svake sednice vrši identifikaciju akcionara i njihovih punomoćnika u skladu sa Zakonom.
Predsednik Skupštine u skladu sa tačkama dnevnog reda daje reč svakom članu koji želi da se obrati Skupštini. 

Predsednik Skupštine može da oduzme reč članu Skupštine, ukoliko se ne pridržava dnevnog reda ili svojim govorom ometa rad Skupštine. 

U toku trajanja sednice Predsednik može da napravi jednu ili više pauza ukoliko je to potrebno radi efikasnijeg rada. 

Predsednik može ograničiti vreme za diskusiju, ukoliko rešavanje nekog pitanja zahteva hitnost, pod uslovom da su članovi imali dovoljno vremena, po redovnom toku stvari da razmotre i donesu odluku o pomenutom pitanju. 

Predsednik Skupštine može da udalji člana sa sednice (ako vrši povrede poslovnika, ako i posle upozorenja nastavlja da vrši povrede, ako omalovažava druge članove ili remeti rad Skupštine).
Predsednik Skupštine nema zamenika. 

Predsednik Skupštine potpisuje akte koje donosi Skupština. 

Izuzetno, sednicom Skupštine predsedava lice koje sud odredi u slučaju održavanja sednice Skupštine po nalogu suda. 
Komisija za glasanje 

Član 10 

Predsednik Skupštine imenuje članove Komisije za glasanje. 

Komisija za glasanje se sastoji od 3 člana. 

Komisija za glasanje: 

1) utvrđuje spisak lica koja učestvuju u radu sednice;

2) utvrđuje ukupan broj glasova i broj glasova svakog od prisutnih akcionara i punomoćnika, kao i postojanje kvoruma za rad skupštine; 

3) utvrđuje valjanost punomoćja i uputstva u svakom punomoćju; 

4) broji glasove; 

5) utvrđuje i objavljuje rezultate glasanja; 

6) predaje glasačke listiće odboru direktora na čuvanje. 

Članovi komisije za glasanje ne mogu da budu direktori, kandidati za te funkcije, kao ni sa njima povezana lica. 
Punomoćje za glasanje 

Član 11 

Akcionar ima pravo da putem punomoćja ovlasti određeno lice da u njegovo ime učestvuje u radu Skupštine, uključujući i pravo da u njegovo ime glasa. 

Punomoćje se dostavlja Društvu najkasnije 3 radna dana pre dana održavanja sednice. 

Akcionar ne može dati punomoćje za glasanje tako što će ga ograničiti na deo svog prava glasa po osnovu akcije. 

Punomoćnik iz stava 1. ovog člana ima ista prava kao u pogledu učešća u radu sednice skupštine kao i akcionar koji ga je ovlastio. 

Ako je punomoćje za glasanje izdato većem broju lica, smatraće se da je svako od punomoćnika ponaosob ovlašćen za glasanje. 

Ako sednici pristupi više od jednog punomoćnika po ovlašćenju istog akcionara, Društvo će kao punomoćnika prihvatiti lice sa najkasnijim datumom na punomoćju za glasanje. 

Punomoćje se daje u pisanoj formi i sadrži:

· identifikacione podatke o akcionaru (za akcionara fizičko lice: ime, jedinstveni matični broj i prebivalište odnosno broj pasoša ako je akcionar strano fizičko lice, odnosno ako je akcionar pravno lice:  poslovno ime, matični broj odnosno  identifikacioni broj i sedište );

· identifikacione podatke iz prethodne tačke o punomoćniku, s tim što ako je punomoćnik pravno lice, ono pravo glasa vrši preko svog zakonskog zastupnika ili drugog za to posebno ovlašćenog lica, koje može isključivo biti član organa tog pravnog lica ili njegov zaposleni;

· Broj, vrstu i klasu akcija za koje se punomoćje izdaje
Pored podataka navedenih u prethodnom stavu, ako se punomoćje daje za jednu sednicu Skupštine, isto obavezno sadrži i označenje sednice Skupštine za koju se daje, sa vremenom i mesom održavanja, kao i instrukcije za glasanje po svakoj tački dnevnog reda.

Punomoćje za glasanje može da se da i elektronskim putem na mail adresu Sekretara Društva navedenu u pozivu za tu sednicu Skupštine i mora biti potpisano kvalifikovanim potpisom u skladu sa zakonom kojim se uredjuje elektronski potpis. 

Akcionar koji daje punomoćje elektronskim putem dužan je da Društvu dostavi kvalifikovani elektronski sertifikat i drugu dokumentaciju, koja omogućava Društvu da u skladu sa Zakonom o elektronskom potpisu, nedvosmisleno identifikuje tog akcionara kao potpisnika punomoćja.
Punomoćje za glasanje dato za jednu sednicu, važi i za ponovljenu sednicu. 

Ako u punomoćju za glasanje nije navedeno da važi za jednu sednicu, važi za sve naredne sednice skupštine do opoziva, odnosno do isteka perioda na koje je dato. 

Punomoćje za glasanje nije prenosivo. 
Punomoćnik je dužan da glasa u najboljem interesu akcionara. Ukoliko ne postupi po uputstvima akcionara za glasanje punomoćnik je odgovoran za štetu.

Po okončanju sednice punomoćnik je u obavezi da obavesti akcionara o načinu na koji je glasao.

Ko može biti punomoćnik 

Član 12 

Punomoćnik može da bude svako poslovno sposobno lice. 

Ako je punomoćnik pravno lice, ono pravo glasa vrši preko svog zakonskog zastupnika ili drugog za to posebno ovlašćenog lica, koje može isključivo biti član organa tog pravnog lica ili njegov zaposleni. 

Punomoćnik akcionara ne može da bude: 

1) kontrolni akcionar Društva ili lice koje je pod kontrolom kontrolnog akcionara, 

2) direktor ili lice koje ima to svojstvo u drugom Društvu ili u društvu koje je pod kontrolom kontrolnog akcionara, 

3) zaposleni u Društvu ili lice koje ima to svojstvo u drugom Društvu koje je kontrolni akcionar Društva ili u Društvu koje je pod kontrolom kontrolnog akcionara, 
4) lice koje se, u skladu sa Zakonom, smatra povezanim licem sa fizičkim licem iz tačaka 1. do 3 ovog stava,
5) revizor Društva ili zaposleni u licu koje obavlja reviziju Društva ili lice koje ima to svojstvo u drugom društvu koje je kontrolni akcionar Društva ili u Društvu koje je pod kontrolom kontrolnog akcionara 
Izmena ili opoziv punomoćja 

Član 13 

Akcionar može da izmeni ili opozove punomoćje u svakom trenutku do dana održavanja sednice pisanim putem, pod uslovom da o tome do dana održavanja sednice obavesti punomoćnika i društvo. 

Smatra se da je punomoćje opozvano ako akcionar lično pristupi sednici skupštine. 

Kvorum za održavanje sednice 

Član 14 

Skupštinu akcionara otvara predstavnik sazivača, preliminarno utvrdjuje kvorum i rukovodi radom Skupštine do izbora Predsednika. 

Kvorum na sednici Skupštine utvrđuje Komisija za glasanje pre početka rada Skupštine. 
Kvorum za sednicu Skupštine čini obična većina od ukupnog broja glasova klase akcija sa pravom glasa po predmetnom pitanju. U kvorum se računaju i glasovi akcionara koji su glasali u odsustvu ili elektronskim putem.
Većina za odlučivanje 

Član 15 

Skupština donosi odluke običnom većinom glasova prisutnih akcionara koji imaju pravo glasa po određenom pitanju, osim kada je Zakonom za pojedina pitanja određen veći broj glasova. 

Rezultati glasanja 

Član 16 

Predsednik Skupštine je dužan da za svaku odluku o kojoj su akcionari glasali utvrdi ukupan broj akcija akcionara koji su učestvovali u glasanju, procenat osnovnog kapitala koji te akcije predstavljaju, ukupan broj glasova i broj glasova za i protiv te odluke kao i broj glasova akcionara koji su se uzdržali od glasanja. 
Izuzetno, Predsednik Skupštine je ovlašćen da utvrdi samo postojanje potrebne većine za donošenje određene odluke ako se tome ne protivi nijedan prisutni akcionar. 

Društvo je u obavezi da najkasnije u roku od tri dana od dana održane sednice na svojoj internet stranici objavi donete odluke i rezultate glasanja po svim tačkama dnevnog reda o kojima su akcionari glasali. 
Informacije moraju da budu dostupne na internet stranici Društva najmanje 30 dana. 

Društvo koje ne postupi u skladu sa st. 2. i 3. ovog člana, dužno je da svakom akcionaru na zahtev dostavi informacije u roku od osam dana od dana prijema zahteva. 

Način glasanja 

Član 17 

Glasanje može da bude javno ili tajno. 
Način glasanja se određuje na početku sednice odlukom Skupštine i važi samo za tu sednicu.
U slučaju tajnog glasanja, glasački listići će biti sastavljeni tako da licima koja glasaju obezbede jasan izbor. 

Ako glasački listić sadrži više pitanja o kojima se glasa, nepunovažnost glasa akcionara po jednom pitanju ne utiče na punovažnost njegovih glasova po drugim pitanjima. 
Predsednik Skupštine poziva akcionare da se izjasne o predlogu za koji se glasa i to sledećim redom: "ZA", "PROTIV", "UZDRŽAN".
Komisija za glasanje utvrđuje i objavljuje rezultate glasanja.
Prilikom utvrđivanja rezultata glasanja, Komisija za glasanje uračunava i glasove dobijene pismenim putem.

Pravo glasa na osnovu založenih akcija 

Član 18 

Pravo glasa na osnovu akcija datih u zalogu ima akcionar kao zalogodavac. 

Isključenje prava glasa 

Član 19 

Akcionar kao i lica koja su sa njime povezana, ne mogu glasati na sednici na kojoj se odlučuje o: 

1) njegovom oslobađanju od obaveza prema Društvu, ili o smanjenju tih obaveza; 

2) pokretanju ili odustajanju od spora protiv njega; 

3) odobravanju poslova u kojima taj akcionar ima lični interes. 

 Pravo na postavljanje pitanja i dobijanje odgovora 

Član 20 

Akcionar koji ima pravo na učešće u radu skupštine ima pravo da direktorima postavi pitanja koja se odnose na tačke dnevnog reda sednice, kao i druga pitanja u vezi sa Društvom samo u meri u kojoj su odgovori na ta pitanja neophodni za pravilnu procenu pitanja koja se odnose na tačke dnevnog reda sednice. 

Ako se na sednici Skupštine matičnog društva raspravlja i o konsolidovanom finansijskom izveštaju, pravo na postavljanje pitanja postoji i u odnosu na poslovanje povezanih društava koja su uključena u konsolidovani finansijski izveštaj. 

Odbor direktora dužan je da akcionaru pruži odgovor na postavljeno pitanje iz stava 1. ovog člana tokom sednice. 

Odgovor iz ovog člana može se uskratiti u tri slučaja ako: 

1) bi se razumno moglo zaključiti da bi davanjem odgovora mogla biti naneta šteta Društvu ili sa njime povezanom licu; 
2) bi davanjem odgovora bilo učinjeno krivično delo; 

3) je odgovarajuća informacija dostupna na internet stranici Društva u formi pitanja i odgovora najmanje sedam dana pre dana održavanja sednice. 

Akcionar je dužan da pitanje iz stava 1 i 2 ovog člana postavi pismeno i dostavi Društvu  blagovremeno, a najkasnije 3 dana pre održavanje sednice, da bi Društvo moglo da blagovremeno razmotri pitanje i pripremi kompletan odgovor.  

Direktor može dati jedan odgovor na više pitanja koja imaju istu sadržinu. 

Direktor Društva je dužan da prilikom davanja odgovora upozori na obavezu čuvanja poslovne tajne i poslovnih interesa društva, ukoliko postavljeno pitanje iziskuje otkrivanje takvih informacija.

Ukoliko direktor odbije da odgovori na postavljeno pitanje, ta činjenica će se uneti u zapisnik. 

Tok sednice

Član 21 

Postupak po svakoj tački dnevnog reda Skupštine akcionara sastoji se iz razmatranja predloga odluke, odnosno pitanja koja su na dnevnom redu i odlučivanja o istom. Na glasanje se prvo stavljaju predlozi dati u materijalu, a potom predlozi dati na samoj skupštini, po redosledu kako su davani. 

Pre stavljanja na glasanje Predsednik Skupštine formuliše predlog Odluke ili akta.

Predsednik Skupštine daje reč po redu prijavljivanja, sem u slučaju dopunskih objašnjenja. Razmatranje traje dok svi prijavljeni učesnici ne završe svoje izlaganje. Skupština može, na predlog Predsednika, odlučiti da razmatranje pojedine tačke dnevnog reda zaključi i pre nego što svi prijavljeni izlože svoje stavove, ako je pitanje dovoljno razjašnjeno, tako da se o njemu može doneti odluka. 

Učesnik u diskusiji mora se pridržavati predmeta razmatranja i može govoriti samo o pitanju koje je na dnevnom redu a njegovo izlaganje mora biti kratko i jasno. Po istoj tački dnevnog reda učesnik u diskusiji može govoriti najviše dva puta.

Predsednik skupštine može odlučiti na svakoj sednici o dužini trajanja izlaganja.

Predsednik Skupštine može  izreći sledeće mere: oduzimanje reči, opomenu i udaljenje sa sednice licu koje na bilo koji način ometa rad Skupštine.

Kada se na sednici raspravlja o dokumentima koji se smatraju poslovnom tajnom, Predsednik Skupštine će upozoriti prisutne da su dužni da čuvaju poslovnu tajnu.

Odlaganje sednice 

Član 22 

Sednica Skupštine odlaže se kada nastupe razlozi koji onemogućavaju njeno održavanje u zakazanom terminu. 

Sednica Skupštine odlaže se i kada Predsednik, pre njenog otvaranja, ustanovi da na sednici nije prisutan, odnosno predstavljen broj akcionara koji ima dovoljan broj glasova (kvorum). 

Sednicu skupštine odlaže Predsednik skupštine. 

Ako je sednica Skupštine odložena zbog nedostatka kvoruma, može biti ponovo sazvana sa istim dnevnim redom tako da se održi najkasnije 30, a najranije 15 dana računajući od dana neodržane sednice (ponovljena sednica). Poziv za ponovljenu sednicu upućuje se akcionarima najkasnije 10 dana pre dana predviđenog za održavanje ponovljene sednice. Kvorum za ponovljenu sednicu čini 1/3 od ukupnog broja glasova akcija sa pravom glasa. 

Prekidi sednice 

Član 23 

Sednica Skupštine prekida se u sledećim slučajevima: 

1) kada se u toku trajanja sednice Skupštine broj prisutnih, odnosno zastupanih akcionara smanji tako da ne postoji kvorum glasova potreban za održavanje Skupštine; 

2) kada sednica Skupštine zbog njenog dugog trajanja ne može da se završi istog dana u kome se održava; 

3) kada dođe do težeg narušavanja reda na sednici Skupštine, a Predsednik nije u stanju da ga povrati redovnim merama. 

Sednica skupštine može da bude prekinuta radi utvrđivanja rezultata tajnog glasanja od strane Komisije za glasanje, kao i radi odmora. 

Sednicu skupštine prekida i njen nastavak zakazuje Predsednik skupštine. 

Zapisnik sa sednice
Član 24 

Svaka odluka Skupštine unosi se u zapisnik. 

Predsednik skupštine imenuje zapisničara koji vodi zapisnik. 

Predsednik skupštine je odgovoran za uredno sačinjavanje zapisnika. 

Zapisnik sa sednice Skupštine sačinjava se najkasnije u roku od osam dana od dana održavanja. 

Zapisnik sadrži: 

1) mesto i dan održavanja sednice; 

2) ime lica koje vodi zapisnik; 

3) imena članova komisije za glasanje; 

4) sažeti prikaz rasprave po svakoj tački dnevnog reda; 

5) način i rezultat glasanja po svakoj tački dnevnog reda; 

6) po svakoj tački dnevnog reda o kojoj je Skupština glasala: broj glasova koji su dati, broj važećih glasova i broj glasova "za", "protiv" i "uzdržan"; 

7) postavljena pitanja akcionara i date odgovore, u skladu sa članom 20. ovog Poslovnika i prigovore nesaglasnih akcionara. 

Sastavni deo zapisnika čini spisak lica koja su učestvovala u radu sednice Skupštine, kao i dokaz o propisnom sazivanju sednice. 

Zapisnik potpisuju Predsednik skupštine, zapisničar i svi članovi komisije za glasanje. 
Predsednik skupštine je dužan da potpisani zapisnik u skladu sa stavom 5. ovog člana u roku od tri dana od isteka roka iz stava 3. ovog člana: 

1) dostavi svim akcionarima ili 

2) objavi na internet stranici društva ili internet stranici registra privrednih subjekata, u trajanju od najmanje 30 dana. 
  

ZAVRŠNE ODREDBE 

Pravilna primena poslovnika 

Član 25 

O pravilnoj primeni ovog poslovnika stara se Predsednik skupštine. 

Stupanje na snagu poslovnika 

Član 26 

Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donošenja. 
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